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１ 検索画面 

１-１ 教材・機材検索画面 

(1) 画像表示  

 

① 検索方法 

下記の検索条件を設定して、検索ボタンをクリック 

すると条件と一致したデータが検索結果一覧へ表示 

されます。 

※複数の条件を指定することも可能です。 

区 分 教材・機材の選択をします。 

メ デ ィ ア メディアの種類を選択します。 

教 材 分 類 教材分類を選択します。 

対 象 利 用 者 教材・機材の対象利用者を選択し

ます。 

時 間 教材の時間を選択します。 

文 字 列  検索したい教材・機材のキーワー

ドを入力します。 

貸し出し希望期間 指定した期間に貸し出し可能な

教材・機材を検索します。 
 

② ページ遷移 

[前ページ]ボタ

ン 

前ページのデータを表示しま

す。 

[次ページ]ボタ

ン 

次ページのデータを表示しま

す。 

 

③ 検索結果一覧 

検索条件にあった教材・機材情報を表示します。 

画像またはタイトルをクリックすると詳細情報画

面へ 

遷移します。 
 

④ 表示形式切り替え 

[画像]ボタン 検索結果を画像表示形式で

表示します。 

[一覧]ボタン 検索結果を一覧表示形式で

表示します。 
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(2) 一覧表示 

 

① 検索結果一覧 

検索条件にあった教材・機材情報を表示します。 

タイトルをクリックすると詳細情報画面へ遷移します。 

 

※ 『検索方法』、『ページ遷移』、『表示形式切り替え』は（1）画像表示と同じです。 
※ 一覧表示では『おすすめ教材』は表示されません。 
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１-２ 教材・機材詳細画面  

 
① 戻る 

戻るボタンを押下すると、教材・機材検索画面へ 

遷移します。 

 

② 画像 

教材・機材の画像が表示されます。 

 

③ 詳細情報 

教材番号、タイトル等の詳細情報を表示します。 

 

PDF ファイルが登録されている場合はファイルへ

のリ 

ンクが表示され、クリックすると内容を確認する

こと 

ができます。 

④ 貸出・予約状況カレンダー 

 

I. 表示月切り替え 

［ << ］ボタン 前月の貸出・予約状況を表示します。 

［ >> ］ボタン 次月の貸出・予約状況を表示します。 

 

II. 貸出・予約状況 

教材・機材の貸出・予約状況を表示します。 

 

日付部分が「緑」で塗りつぶされている日は【当日】、 

「赤」で塗りつぶされている日は【休館日】です。 

 

日付下部に〈---〉が入っている日は、貸出中または予約が 

されています。 
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２ ログイン 

 

 

３ ログアウト 

  

 

１．メニューのログインをクリックします。 

 

２．ログインＩＤ、パスワードを入力します。 

 

３．ログインボタンをクリックします。 

 

 

 

４．メニュー部分に 

教材検索、予約カゴ、予約確認、 

パスワード変更、ログアウトが表示されます。 

 

また、ログインをしたユーザーの名称が表示され 

ます。 

 

１．メニューのログアウトをクリックします。 

 

 

 

２．メニュー部分に 

教材検索、ログインが表示されます。 

 

また、ユーザー名に「ゲスト」と表示されます。 
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４ 教材・機材予約 

 

１．メニューの教材検索をクリックします。 

 

２．予約をしたい教材・機材のカゴに入れるボタンを

クリックします。 

 

ログインをしなければカゴに入れるボタン 

は表示されません。 

 

同時にカゴに入れることができる件数は、 

５件です。 

 

予約カゴに入っている教材・機材は登録済みと 

表示されます。 

 

 

 ３．メニューの予約カゴをクリックし、 

予約手続き画面へ遷移します。 

 

予約カゴに入っている教材・機材を削除する 

場合は、削除ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

４．下記項目を入力して予約ボタンをクリックして

ください。 

入力項目 必須入力 

貸出日（宅配希望日） ○ 

返却日（回収希望日） ○ 

利用者名 ○ 

配送方法 ○ 

利用者メモ  
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５．予約登録確認メッセージが表示されます。 

予約を確定する場合はＯＫボタンをクリックし

てください。 

 

ＯＫボタンがクリックされると、 

予約が確定され、予約確認画面へ遷移します。 

 

予約登録された場合は、 

登録されている利用団体のメールアドレス宛に

予約完了メールが送信されます。 

  

 

 

 

６．予約確認画面で登録した情報を確認します。 
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５ 教材・機材予約削除 

 

１．メニューの予約確認をクリックします。 

 

２．予約を取り消したい教材・機材の予約番号を 

クリックし、予約確認画面へ遷移します。 

 

 

 

３．予約済み教材の全取消しボタンをクリックして

ください。 

 

予約済み教材の全取消しボタンが非表示の

場合は予約の削除はできません。 

 

戻るボタンをクリックすると予約確認画面へ遷

移します。 

 

 

 

４．予約削除確認メッセージが表示されます。 

予約を取り消しする場合はＯＫボタンをクリッ

クしてください。 

 

ＯＫボタンがクリックされると、予約が取り消さ

れ、予約確認画面へ遷移します。 

 

予約を取り消された教材・機材は予約カゴへ移動

します。 

 

予約削除された場合は、 

登録されている利用団体のメールアドレス宛に

予約取り消しメールが送信されます。 

 

 



Ｗｅｂ教材予約システム 

10 

  

 

５．予約確認画面で予約データが削除されたことを

確認してください。 

 

 

 
６．メニューの予約カゴをクリックし、予約が取り消

された教材・機材が予約カゴに入れられているこ

とを確認してください。 

 

予約カゴに教材・機材が入れられている場合は 

予約を取り消した教材・機材数を加算した場合に

５件を超える場合は、予約カゴに入れられている

教材・機材は削除されます。 

 

再度、予約登録をする場合は、通常の予約登録と

同じ手順で行えます。 
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６ パスワード変更 

 

 

１．メニューのパスワード変更をクリックします。 

 

２．「現在のパスワード」「新しいパスワード」 

「再確認パスワード」を入力してください。 

 

コピー＆ペーストはできません。 

 

３．変更ボタンをクリックしてください。 

 

クリアボタンをクリックすると入力した内容が 

全て消えます。 

 

 

 

４．「パスワード変更が完了しました。」メッセージ

が表示されるとパスワード変更の完了です。 


